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Comment mettre en forme des caracteres ?

Pour mettre en forme des caracteres, sélectionnez dans votre ruban |I'onglet Accueil. Dans la rubrique
« Police » cliquez sur la mise en forme choisie.
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Affichage de l'onglet « Accueil » dans le ruban.

Comment mettre en forme des paragraphes
?

Pour mettre en forme un paragraphe, sélectionnez dans votre ruban I'onglet Accueil. Dans la rubrique
« Paragraphe » cliquez sur la mise en forme choisie.
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Affichage de l'onglet « Accueil » dans le ruban.
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Affichage des fonctionnalités de mise en forme dans la rubrique « Paragraphe ».
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Cette ressource a été créée dans le cadre du projet HybrINSA, soutenu financierement par le fond d’amorg¢age « Hybridation des formations de I’enseignement supérieur » du
Ministére de I'Enseignement Supérieur de la Recherche et de I'Innovation (MESRI). »
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Comment mettre en forme des pages ?

Dans le ruban, cliquez sur I'onglet Mise en page, ensuite, sélectionnez la fonctionnalité de la rubrique
« Mise en page » souhaitée.
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Affichage de l'onglet « Mise en page ».

E -Q' D . ,—|Sauis de page ~ Retrait Espacement ! = Aligner -
D [ Numéros de lignes= | 2= A gauche: 0cm s x: Avant: 0 pt s D[%
WMarges Orientation Taille Colonnes . e - Valet
. . - - b% Coupuredemots~ | = A droite: 0cm «| +=Aprés: 10pt - Sélection
I Paragraphe [F} Organiser

Affichage du menu de l'onglet « Mise en page ».
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