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Mettre en forme des

Caracteres/paragraphes

LibreOffice Writer 7.1

Comment mettre en forme des caracteres ?

Pour mettre en forme des caractéres, sélectionnez dans la barre d'outils la mise en forme choisie
(police, taille, écriture, couleur...).
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Affichage de la barre d'outils.

Sélectionnez dans le menu « Numéro de page »

Zone de texte
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|1,__| Commentaire Ctrl+Alt+C

Cadre r
F Fontwork...
Légende...
'% Hyperlien... Ctrl+K
Repére de texte...
Benvaoi...

Q Caractéres spéciaux...
Margue de formatage r

Ligne horizontale

Mote de bas de page / de fin »
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Table des matiéres et index  »

H E& Muméro de page

Affichage de la fonctionnalité « numéro de page ».
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Comment mettre en forme des paragraphes ?

Pour mettre en forme un paragraphe, sélectionnez dans la barre d'outils la mise en forme choisie.
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Justifier

Aligner a droite (« CTRL »+ « J»)

ﬁl'gc:‘;rl-a»ﬁa;‘il;'}'; (« CTRL »+ « R»)
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Centrer
(« CTRL »+ « En)

Affichage des fonctionnalités de mise en forme dans la barre d’outils.
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Comment mettre en forme des pages ?

Pour mettre en forme des pages cliquez dans I'onglet Format.
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Affichage du menu de l'onglet « Format »

Formulaire

C

Texte
Espacement
Aligne le texte

Listes

Cloner le formatage

Effacer le formatage direct Ctrl+M

Caractére...
Paragraphe...

Puces et numérotation...

Style de page...

Page de titre...
Commentaires...

Guide phonétique asiatique...
Colonnes...

Filigrane...

Sections...

Image

Zone de texte et forme
Cadre et objet

MNorm...

Description...

Ancre

Adaptation du texte
Positionner

Pivoter ou retourner

Groupe
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