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Comment utiliser le vérificateur
d'orthographe et de grammaire ?

Il existe plusieurs moyens que nous nommerons « solutions » qui vous permettent d'utiliser le
vérificateur d'orthographe et de grammaire dans votre document :

Pour utiliser la fonctionnalité vérification de I'orthographe et de la grammaire dans un document, il
vous faut cliquer sur l'onglet Révision dans le ruban. Dans le menu de l'onglet, sélectionnez
« Grammaire et orthographe ».
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Solution 1 : La fonctionnalité vérificateur de l'orthographe et de la grammaire depuis 'onglet
« Révision ».

Cette fonctionnalité est aussi accessible en actionnant la touche « F7 » votre clavier.

Solution 2 : le raccourci clavier.

Apres avoir utilisé la solution 1 ou la solution 2, apparait a votre droite, un volet de navigation vous
permettant de vous déplacer parmi les occurrences trouvées.
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sé la solution 1 ou la solution 2, apparaitra 4 votre droite, un volet de navigation
e barre de recherche qui vous permettra de naviguer parmi tous les fautes
t de grammaire, cette fontionnalité vous propose aussi « des suggestions » qui donne
rriger vos fautes d’'orthagraphe et de grammaire (voir ci-dessous).
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Volet vérification de la fonctionnalité vérificateur d'orthographe et de grammaire.

Attention : |l est important de préciser que le vérificateur d’orthographe et de grammaire seul ne suffit
pas a corriger toutes les fautes d'orthographe et de grammaire aussi bien qu'il ne détecte pas toutes
les erreurs d'accord, de conjugaison et les erreurs de sémantique. Une relecture est toujours nécessaire.
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