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Rechercher, remplacer un texte

LibreOffice Writer 7.1

Dans ce tutoriel, nous allons voir comment rechercher et remplacer un texte dans un document.

Comment rechercher un texte ?

Il existe plusieurs moyens que nous nommerons « solutions » qui vous permettent de réaliser une
recherche dans un document :

Pour utiliser la fonction recherche dans votre document, il vous faudra cliquer sur la fonctionnalité
« Rechercher & remplacer » de la barre d'outils.
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Solution 1 : La fonctionnalité rechercher accessible depuis la barre d'outils.

Cette fonctionnalité est aussi accessible en utilisant le raccourci « CRTL » + « F » de votre clavier.

CTRL < F

Solution 2 : Le raccourci clavier.

Apres avoir utilisé la solution 1 ou la solution 2, apparaitra en bas de votre écran, un volet de
navigation constitué d'une barre de recherche qui vous permettra de naviguer parmi toutes les
occurrences retrouvées dans le document avec les fleches situées en dessous de la barre de
recherche.
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Solution 2: La fonctionnalité enregistrer sousy la boite de dialc

Solution créer une imprimante pour impression PDF non pour
papier mais pour avoir un Iisible sur tous les écrans. Ce
inclus dans leurs fonctions une fonction imprimer au format P
Pour cela, vous devrez vous rendre sur I'onglet imprimer, ( Ca|
gauche puis sélectionner « imprimer ». Puis lorsque la boite d
« Microsoft print to PDF »
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Solution 3 : Imprimante PDF

A défaut d'avoir cette fonctionnalité vous avez toujours la po

O fichier v A ) Toutrechercher [ Respecterla casse ,Ga

Barre de la fonctionnalité « recherche ».

Pour affiner votre recherche, sélectionnez dans la barre d'outils la fonctionnalité « Rechercher &
remplacer » ou utilisez le raccourci clavier « CTRL» + «H » afin de faire apparaitre la boite de

dialogue.
Rechercher & remplace x
Rechercher: |fichier w
[ Respecter la casse [ Mots entiers uniguement
Remplacer : hd
Tout rechercher Rechercher le précédent Rechercher le suivant Remplacer Tout remplacer
= Autres options
Sélection active seulement | Remplacer & rebours
[] Commentaires O Styles de paragraphe
[ Expressions réguligres Respecter la chasse
[ Rechercher des similarités Similarités... [ Similarités (Japonais) Sons...
Sensible aux diacritiques [ sensible ala kashida
Attributs... Format... Aucun format
Aide Fermer

Boite dialogue de la fonctionnalité « Rechercher & remplacer ».
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Comment rechercher, remplacer un texte
dans un fichier ?

A partir de la fonctionnalité « Recherche & remplacer », sélectionnez I'onglet « Remplacer ».

Rechercher & remplacer *

Rechercher: fichier d

[] Respecterlacasse [ Mots entiers uniguement

Remplacer : hd

Tout rechercher Rechercher le précédent Rechercher le suivant Remplacer Tout remplacer

1= Autres options

Sélection active seulement O Remplacer a rebours
(] Commentaires [ styles de paragraphe
[ Expressions régulires Respecter la chasse
[ Rechercher des similarités Similarités... [] Similarités (Jlapenais) Sons...
Sensible aux diacritiques [ sensible ala kashida
Attributs... Format... Aucun format
Aide Eermer

Boite dialogue de la fonctionnalité « Rechercher & remplacer ».
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