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Exporter un fichier

Microsoft Word 2019

Dans ce tutoriel, nous allons voir comment réaliser I'export d'un fichier et quel format utiliser pour
exporter un fichier.

Comment exporter un fichier ?

Il existe plusieurs moyens que nous nommerons « solutions » afin de réaliser I'export d'un fichier dans
un format autre que son format originel :

Pour réaliser un export de fichier, sélectionnez dans le ruban I'onglet Fichier. Puis, dans le menu,
sélectionnez Exporter.
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Solution 1 : affichage du menu de l'onglet « Fichier ».
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Il est aussi possible d'enregistrer un fichier sous un autre format en utilisant la fonction « enregistrer
sous ». Vous retrouverez dans la boite de dialogue un répertoire de formats dans lequel vous pourrez
enregistrer vos fichiers (Solution 2)
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Solution 2 : Réalisation de l'enregistrement d'un fichier en utilisant la fonctionnalité « enregistrer sous ».

Autre moyen d’exporter un fichier : I'impression PDF. Pour cela, dans le ruban cliquez sur
I'onglet Fichier,
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Solution 3 : Réalisation de l'enregistrement d'un fichier en utilisant la fonctionnalité « Imprimante
PDF ».
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Puis sélectionnez « imprimer » dans le menu a gauche. Dans la boite de dialogue, sélectionner
« Microsoft Print to PDF ».
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Solution 3 : Réalisation de l'enregistrement d'un fichier en utilisant la fonctionnalité « Imprimante
PDF ».
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Sous quel format exporter son fichier ?

Vous l'aurez compris, exporter son fichier sous un autre format vous permettra en d'autres termes, de
sauvegarder une confidentialité et une certaine authenticité de vos fichiers.

L'exportation la plus connue reste le PDF, concu pour échanger tout fichier imprimable, c'est un format
qui est le plus souvent utilisé car il est lisible sur tous les écrans (ordinateurs, smartphones). De plus, la
mise en page est conservée, ce format offre la possibilité d’agrandir ou de réduire I'affichage sans
altérer la qualité du fichier.
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