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Insérer et ancrer une figure

LibreOffice 6.4

Sur LibreOffice Writer, il est possible d'insérer une figure, une image, etc. de votre choix pour illustrer
vos propos. Dans ce tutoriel, vous allez apprendre comment insérer, positionner et ancrer une figure.

Comment inserer une figure 7

Pour insérer une figure, faites dérouler le menu Insertion dans la barre de menu. Puis, cliquez sur la
commande Images (Figure 1).
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Figure 1 : Insérer une figure.

La boite de dialogue Insérer une image s'ouvrira, vous demandant de sélectionner I'image souhaitée.
Une fois celle-ci trouvée dans les fichiers de votre ordinateur, cliquez sur |Insérer| (Figure 2).
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Figure 2 : Choix de l'image a insérer.
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Comment positionner et ancrer une figure ?

Apres l'insertion, votre image apparait alors sur votre page (Figure 3).

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestibulum
consequat mi quis pretium semper. Proin luctus orci ac neque venenatis, quis commodo dolor
posuere. Curabitur dignissim sapien quis cursus egestas.

Donec blandit auctor arcu, nec pellentesque eros molestie eget. In consectetur aliquam hendrerit.
Sed cursus mauris vitae ligula pellentesque, non pellentesque urna aliquet. Fusce placerat mauris
enim, nec rutrum purus semper vel. Praesent tincidunt neque eu pellentesque pharetra. Fusce
pellentesque est orci.

Figure 3 : Résultat de l'insertion de ['image.

Vous pouvez désormais positionner et ancrer votre figure a I'aide de la commande.

Positionner et ancrer une figure a l'aide de la commande
« Ancre »

Pour positionner et ancrer votre figure sur la page et faire en sorte qu’elle ne bouge plus lorsque vous
changez et déplacez les éléments d'une page comme le texte, vous devez utiliser la commande Ancre.
LibreOffice Writer 6.4 vous propose deux procédures pour paramétrer cette commande.

Premierement, vous pouvez utiliser la commande a travers |'icone en forme d'ancre dans la Barre
d'outils formatage. Deuxiemement, vous pouvez accéder la commande via le menu contextuel d'une
figure, qui s'affiche lorsque vous effectuez un clic droit sur la figure en question. Pour le contexte de ce
tutoriel, nous allons utiliser la Barre d'outils formatage (Figure 4).
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Figure 4 : La commande « Ancre » dans la « Barre d'outils formatage ».

Pour positionner et ancrer votre figure dans une zone spécifique, sélectionnez d'abord votre figure ou
votre image. Puis, faites dérouler la commande Ancre dans la Barre d'outils formatage en cliquant sur
I'icone en forme d'ancre. Le sous-menu de la commande s'affiche alors (Figure 5).
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Figure 5 : La commande « Ancre ».

Le sous-menu vous propose différents types d’'ancrage pour votre figure. Pour pouvoir positionner et
ancrer votre figure dans une zone spécifique, sélectionnez la commande A la Page (Figure 5).

Vous remarquez qu'une petite icone en forme d'ancre s'affiche alors en haut a gauche sur la page. Cela
signifie que la figure est ancrée sur cette page. Votre figure est désormais ancrée sur la page et ne se
déplacera plus lorsque vous changerez ou déplacerez le texte ou d'autres éléments sur cette page
(Figure 6).

Changer le renvoi du texte a l'aide de la commande « Adaptation
du texte »

Néanmoins, vous remarquez aussi que le positionnement de la figure a changé, parce que le texte de
la page ne se déplace pas autour la figure (Figure 6).

orem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestibulum consequat mi quis pretium
semper. Proin luctus orci ac neque venenatis, quis commodo dolor posuere. Curabitur dignissim
sapien quis cursus egestas.

Figure 6 : Ancrage d'une figure a l'aide du type d'ancrage « A la page ».

Pour pouvoir changer le renvoi du texte et pour positionner et ancrer votre figure, par exemple en haut
a droite sur la page, vous devez effectuer les actions suivantes. D'abord, glissez et déposez votre figure
sur la position souhaitée (Figure 7).
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestibulum consequat mi quis pretium
semper. Proin luctus orci ac neque venenatis, quis commodo dolar posuere. Curabitur dignissim
sapien quis cursus egestas.

Figure 7 : Résultat du repositionnement.

Puis, pour faire en sorte que le texte se déplace autour de la figure, vous devez changer le renvoi du
texte a travers la commande Adaptation du texte. Comme pour la commande Ancre, Writer 6.4 vous
propose plusieurs procédures pour accéder a cette commande. Premierement, vous pouvez utiliser les
icones dans la Barre d'outils formatage. Deuxiemement, vous pouvez accéder la commande via le menu
contextuel d'une figure, qui s'affiche lorsque vous effectuez un clic droit sur la figure en question. Dans
le contexte de ce tutoriel, nous allons utiliser les icones dans la Barre d'outils formatage (Figure 8).
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Figure 8 : Changement du renvoi du texte a l'aide de la commande « Adaptation du texte ».

Pour changer le renvoi, sélectionnez d'abord la figure en question. Puis, sélectionnez I'option souhaitée
pour le changement du renvoi du texte en cliquant sur l'icone. Ici, la commande Renvoi relatif a la
page est utile (Figure 9).
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Figure 9 : Sélection du type « Renvoi relatif a la page ».

Votre figure est désormais ancrée en haut a droite sur la page et le texte se déplace autour d'elle.
(Figure 10).
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestibulum
consequat mi quis pretium semper. Proin luctus orci ac neque venenatis
quis commodo dolor posuere. Curabitur dignissim sapien quis cursus
egestas.

=
Donec blandit auctor arcu, nec pellentesque eros molestie eget. In consectetur aliquam hendrerit.
Sed cursus mauris vitae ligula pellentesque, non pellentesque urna aliquet. Fusce placerat mauris
enim, nec rutrum purus semper vel. Praesent tincidunt neque eu pellentesque pharetra. Fusce
pellentesque est orci.

Figure 10 : Résultat du changement du type de renvoi du texte.

De plus, votre figure ne se déplacera plus lorsque vous changerez ou déplacerez du texte ou d'autres

éléments sur cette page (Figure 11).
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Figure 11 : La figure reste dans sa position spécifiée.

LibreOffice Writer 6.4 vous propose encore d'autres options pour le positionnement et I'ancrage des
figures pour des finalités différentes. Sélectionnez le type d'ancrage le plus adapté a vos exigences :

A la page : L'image garde la méme position en relation avec les marges de la page. Elle ne bouge
pas lorsque vous ajoutez ou supprimez du texte ou d'autres images. Cette méthode est utile
lorsque I'image n'a pas besoin d'étre associée visuellement avec un bloc de texte particulier.

Au paragraphe : L'image est associée a un paragraphe et se déplace avec le paragraphe. Elle
peut étre placée dans la marge ou a un autre emplacement. Cette méthode est utile comme alter-
native a un tableau pour placer des icones en face d'un paragraphe.

Au caractere : L'image est associée a un caractére, mais n'est pas une séquence de texte. Elle se
déplace avec le paragraphe, mais peut étre placée dans la marge ou a un autre endroit. Cette
méthode est similaire a I'ancrage au paragraphe, mais ne peut étre utilisée avec les objets de
dessin.

Comme caractére : L'image est placée dans le document comme n'importe quel autre caractere
et, ainsi, affecte la hauteur de la ligne de texte et le saut de ligne. L'image se déplace avec le
paragraphe au fur et a mesure que vous ajoutez ou supprimez du texte avant le paragraphe.
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