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Comportement d'un tableau et

sauts de page

Microsoft Word 2019

Dans ce tutoriel, vous allez apprendre comment configurer le comportement d'un tableau au regard
des sauts de page.

Comment répéter la ligne d'en-téte apres le
saut de page ?

Dans certains cas de figure, votre tableau est grand et s'étale sur 2 pages ou plus. Dans ces condi-
tions, la premiére ligne d’en-téte du tableau ne sera affichée que sur la premiere page, ce qui peut
étre génant lors de la lecture du tableau sur la deuxieme page (Figure 1).

‘ Nom Prénom Age Sexe
Dupont Jacques 13 M
Dupond Martin 10 M
Martin Jeanne 20 F
— Higgs Alice 64 F
Duval Clara 45 F
Dumoulin Pierre 15 M
Dujardin Antoine 45 M

Figure 1: Un tableau sur deux pages.
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Voyons comment répéter la ligne d’en-téte apres le saut de page. Une fois votre tableau créé et com-
plété, cliquez sur une cellule (case du tableau) appartenant a votre ligne de titre. Aprés, sous Outils
de tableau dans le ruban, cliquez sur I'onglet Mise en page. Puis, faites dérouler le groupe Données

en cliquant sur I'icone. Ensuite, cliquez sur la commande (Figure 2).
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Figure 2 : Répéter ['en-téte d'un tableau sur la page suivante.

Cela aura pour effet d'ajouter automatiquement la premiére ligne du tableau sur la premieére ligne de
la page suivante, I'information est conservée (Figure 3).

‘ Nom Prénom Age Sexe
Dupont Jacques 13 M
Dupond Martin 10 M
Martin Jeanne 20 F

‘ Nom Prénom Age Sexe
Higgs Alice 64 F
Duval Clara 45 F
Dumoulin Pierre 15 M
Dujardin Antoine 45 M

Figure 3 : Résultat de la manceuvre.
Quelques remarques importantes par rapports a la répétition des lignes d'en-téte :

e Sivous modifiez un en-téte de tableau sur la premiere page, I'en-téte change également sur
toutes les autres pages. Vous pouvez uniquement modifier I'en-téte de tableau de la premiére
page : les lignes d'en-téte des pages suivantes sont verrouillées.

e Méme si Word répete automatiquement les en-tétes de tableau sur les nouvelles pages qui
résultent de sauts de page automatiques, il ne répete aucun en-téte si vous insérez un saut de
page manuel au sein d'un tableau.
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Vous pouvez utiliser une deuxieme approche pour répéter la ligne d’en-téte apres le saut de page.
Dans votre tableau, cliquez avec le bouton droit de votre souris dans la ligne que vous souhaitez ré-
péter. Le menu contextuel apparait. Dans ce menu cliquez sur I'entrée

Options de collage :
- il

[
Recherche intelligente
Synonymes
Traduire

Insérer

Supprimer les cellules...

Fractionner...

Styles de bordure

Orientation du texte...

Propriétés du tableau...

Lien

Nouveau commentaire

Figure 4 : Le menu contextuel « Propriétés du tableau ».

La boite de dialogue Propriétés du tableau apparait (Figure 5).

(Figure 4).
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Figure 5 : Répéter l'en-téte d'un tableau sur la page suivante.

Dans I'onglet Ligne, cochez la case Répéter la ligne d’en-téte en haut de chaque page. Puis, cliquez sur
@(I pour confirmer et enregistrer les changements.
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