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Dans ce tutoriel, vous allez apprendre comment fusionner des colonnes, lignes et cellules.

Comme dans Microsoft Excel vous avez la possibilité de fusionner plusieurs cellules d'une méme ligne
ou colonne en une seule cellule dans Microsoft Word. Lors de I'utilisation d'un tableau, il peut parfois
étre nécessaire de regrouper deux cellules (cases du tableau) en une seule. C'est ce que I'on appelle la
fusion de cellules. Voyons comment réaliser une fusion de cellules horizontale et verticale.

Comment fusionner des cellules de tableau
dans une cellule verticalement ?

Commencons avec la fusion verticale ou la fusion de plusieurs cellules d'une méme colonne. Sur Word,
sélectionnez d'abord les cellules en question, puis faites un clic droit sur les cellules avec votre souris.
Le menu contextuel s'ouvre. Maintenant, cliquez sur la commande dans le menu. (Figure 1).
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Figure 1 : Affiche de la fusion verticale.

Cela aura ainsi pour effet de « regrouper » les cellules sélectionnées en une seule comme ci-dessous
avec |I'exemple des cellules de la premiere colonne (Figure 2) :
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Figure 2 : Résultat de la fusion verticale.

Comment fusionner des cellules de tableau
dans une cellule horizontalement 7

La deuxiéme option concernant la fusion de cellules est la fusion horizontale ou la fusion de plusieurs
cellules d'une méme ligne. Cela est bien pratique, par exemple, pour créer un en-téte un ou un titre de
votre tableau couvrant plusieurs colonnes.

Sélectionnez d'abord les cellules en question, puis faites un clic droit sur les cellules avec votre souris.
Le menu contextuel s'ouvre. Maintenant, cliquez sur la commande dans le menu (Figure 3).
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Figure 3 : Affiche de la fusion horizontale.

Cela aura ainsi pour effet de « regrouper » les cellules sélectionnées en une seule comme ci-dessous
avec |I'exemple des cellules de la premiere ligne (Figure 4).
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Figure 4 : Résultat de la fusion horizontale.

Si vous souhaitez fusionner des lignes entre elles, sélectionnez simplement les lignes entieres a la place
des quelques cellules, de méme pour les colonnes.

Attention : si du texte se trouve dans plusieurs cellules a fusionner, il se peut qu'une partie de ce texte
soit perdue.
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