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Protéger un document 
Microsoft Word 2019 

Comment protéger un document ? 

Sélectionnez dans le ruban l’onglet Révision, puis dans la rubrique « Protéger » cliquez sur 

« Restreindre la modification » Pour définir les marges. 

 

Affichage de la fonctionnalité « Restreindre la  modification ». 

 

Dans le menu de l’onglet « Restreindre la modification », cochez la case « Autoriser uniquement ce 

type de modification dans le document ».  

 

Affichage du volet de la fonctionnalité « Restreindre la modification ». 
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Dans la liste des restrictions de modifications, sélectionnez « Aucune modification (Lecture seule) » 

ensuite, sélectionnez la partie du document qui fera l’objet de modifications. 

 

Affichage du volet de la fonctionnalité « Restreindre la modification ». 

Comment modifier les droits de 

modification ?  

Dans la rubrique « Exceptions », cochez la case « tout le monde », pour autoriser certains utilisateurs à 

modifier la partie sélectionnée. Cliquez sur « Plus d’utilisateurs » puis entrez le nom des utilisateurs 

autorisé à modifier la sélection. 

 

Affichage du volet de la fonctionnalité « Restreindre la modification ». 
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Une fois les informations renseignées, cliquez sur « Activer la protection ». 

 

Affichage du volet de la fonctionnalité « Restreindre la modification ». 

 


