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Insérer des champs

Microsoft Word 2019

Comment insérer des champs 7

Sélectionnez dans le ruban I'onglet Insertion puis, dans la rubrique « Texte » cliquez sur « QuickPart ».
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Affichage de la fonctionnalité « QuickPart ».

Dans le menu de I'onglet, sélectionnez « Champs » Pour Insérer un champ dans le document.
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Affichage du menu de la fonctionnalité « QuickPart ».
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Comment categoriser des champs ?

Apres avoir cliqué sur « Champs », dans la boite de dialogue, sélectionnez une catégorie dans la liste
de la rubrique « Catégorie ».

Champ

Choisissez un champ

Catégories :
[Toutes)

outes

Date et heure
Equations et formules
Liaisans et renvois
Mumérotation
Publipostage
Résumé
Tables et index
Utilisateur

E

BoutonMacra
ChampFusion

Citation

Citation bibliographique
Code-barres

Comments

Comparer

CreateDate

Date

Description :

Propriétés du champ

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour définir les options avancées des champs

Farmule...

Conseryer la mise en forme a chaque mise a jour

Calcule le résultat d'une expression

Codes de champ

Affichage de la boite de dialogue « Champ ».
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