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Dans ce tutoriel, nous allons voir comment masquer et afficher des lignes et des colonnes.

Comment masquer des lignes et des colonnes ?

Pour masquer des lignes ou des colonnes, sélectionnez-la ou les lignes ou la/ les colonnes.

A B C E

1 |Mois E'Caen E'CIéon EDieppe EE\rreux E

2 oo 0485 052 0526 0,23
|!!Fé\rrier I 0,80 € 098 € 0,53 € 0,07 € |

4 |[Mars 0,62 € 0,58 € 0,59 € 0,87 €
5 |Avril 0,15€ 0,63 € 0,48 € 0,73 €
6 |Mai 0,56 € 0,85€ 0,95 € 0,05 €
7 |Juin 0,63 € 0,44 € 0,04 € 0,38 €

Affichage d'une sélection d’une ligne.

Puis réalisez un clic droit sur le nombre ou la lettre de la sélection. Dans le menu qui apparait,
sélectionnez « Masquer des lignes ».

I s 0,32€ 0,67€ 0,09 €
| K Couper Cr+X | g,01¢ 0,20€ 0,06 €
| B Copier Cri+C | 0,82€ 0,22€ 0,40 €
| L‘“ Coller Ctrl+V 0,58 € 0,06 € 0,82 €
1 %] Collage spécial.. Ctrl+Maj+V 0.37€ 0.52€ 0,98 €
| 0,89 € 0,07 € 0,98 €
ﬁ?ﬂ Insérer des lignes au-dessus 0,69 € 0,85 € 0,67 €
i Eﬁ Insérer des lignes au-dessous 0,58< 0,12¢< 0,02¢€
- @g Supprimer des lignes 0,77¢€ 0,28€ 0,29 €
IRV : e 1,00€ 0,75 € 0,99 €
] Effacer le contenu... et Arr 0,81¢€ 0,17 € 0,74 €
| oo Hauteurde ligne... 0,45 € 0,24 € 0,21€
L e gl 0,25 € 0,34 € 0,33 €
0,84 € 0,74 € 0,46 €
ﬂ [f] Masquer des lignes 0,55 € 0,02 € 0,94 €
| [E] Afficher les lignes 0,58€ 0,30€ 0,91€
. 0,86 € 0,20 € 0,78 €
: Fixer lignes et colonnes 0,83 € 0,52 € 0,33 €
| 'ET Scinder |a fenétre
7 Him Eormater des cellules.. Cirl+1

Affichage de la boite de dialogue « trier ».
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Comment afficher des lignes et des colonnes
masquees ?

Pour afficher des lignes ou colonnes masquées, placez votre curseur a I'endroit la ligne ou la colonne
est masquée.

_ WS ¢ | c | o | e |
_ 1 |Mois E'Caen Ecléun EDieppe |E|E1urreux |E|
Janvier 0,71€ 0,92 € 0,79 € 0,23 €
%Maﬁ 0,45 € 0,86 € 0,40 € 0,89 €
Lﬂvril 0,32 € 0,46 € 0,532€ 0,35€
& [Mai 0,72 € 0,74 € 0,93 € 0,73 €

Affichage d'une colonne masquée.

Puis réalisez un clic-droit. Dans le menu qui apparait, sélectionnez « Afficher les lignes ».

A B C D E F
1 [Mois |E|Caen E|Clé0n EDieppe E|E1urreux |E|
2 |lanvier 0,93 € 0,55 € 0,64 € 0,53 €
| 4 Y Couper Cirlex  DO9E 0,91€ 0,99 €
5 . 98 £ 0,11€ 0,859€
— |.—|=_£'| Copier Cirl+C
6 A1€ 0,88 € 0,94 €
_'.-" LEI Coller Ctrl+V 67 € 0,26 € 0,59 €
[ B Collage spécial... Ctrl+Maj+V 66 £ 0,11€ 0,15 €
a i . L0 € 0,20€ 0,659€
— ﬁ Insérer des lignes au-dessus
10 I8 £ 0,09 € 0,17 €
E HY  Insérer des lignes au-dessous 39€ 0,59 € 0,72€
| 12 @2 Supprimer des lignes 73 £ 0,50 € 0,20€
13 x Effacer le contenu...  RetArr ,93 € 0,91€ 0,38€
14 ,92 £ 0,56 € 0,86 €
15 TP Hauteurdeligne.. 97 € 0,62 € 0,97 €
| 16 P Hauteur optimale... 16 € 0,77 € 0,23€
17 @ M R ,07 € 0,31€ 0,94 €
] asquer des [|[gnes
1 0 13 € 0,43€ 0,69 €
1 I[:] Afficher les lignes 74 € 0,31¢€ 0,47 €

Affichage de la fonctionnalité « Afficher ».
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