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Feuilles et cellules

LibreOffice Calc 7.2

Dans ce tutoriel, nous allons voir comment insérer et gérer les cellules d'un tableur.

Comment identifier une cellule dans un tableur ?

Pour identifier une cellule dans un tableur, cliquez sur la fleche dans la zone nom pour afficher la liste

des cellules.
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Affichage de la zone nom.

Comment identifier une colonne dans un tableur 7

Pour réaliser la sélection d'une colonne dans un tableur, sélectionnez la lettre de la colonne
souhaitée.

Janvier 0,12 € 0,80 € 0,79€ 0,49 €
Février 0,67 € 0,77 € 0,01€ 0,67 €
Mars 0,54 € 0,71€ 0,56 € 0,24 €
Avril 0,16 € 0,99 € 0,90 € 0,57 €
Mai 0,26 € 0,15€ 0,73 € 0,43€
Juin 0,53€ 0,94 € 0,54 € 0,59 €
Juillet 0,48 € 0,87 € 0,44 € 0,11€
Aoiit 0,80€ 0,33€ 0,20€ 0,68€
Septembre 0,27€ 0,47 € 0,69€ 0,24€
Octobre 0,69 € 0,31€ 0,31€ 0,53€
Novembre 0,41€ 0,92 € 0,58 € 0,33€
Décembre 0,85€ 0,75€ 0,37€ 0,94 €
Janvier 0,10€ 0,59 € 0,72 € 0,54 €
Février 0,85€ 0,47 € 0,45 € 0,00€
Mars 0,99 € 0,51€ 0,56 € 0,90€
Avril 0,71€ 0,03 € 0,81€ 0,60 €
Mai 0,16 € 0,99 € 0,32 € 0,91€
Juin 0,53€ 0,61€ 0,93€ 0,64€
Juillet 0,80€ 0,06 € 0,94 € 0,68 €
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Affichage d'une sélection d’une colonne.
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Comment identifier une ligne dans un tableur ?

Pour identifier une ligne dans un classeur Calc, cliquez sur le numéro de la ligne souhaitée.

A B C D E

1 [1anvier 0,12€ 0,80 € 0,79 € 0,49 €
2 |Février 0,67 € 0,77 € 0,01€ 0,67 €
3 |Mars 0,54 € 0,71€ 0,56 € 0,24 €
; 0,16 € 0,99 € 0,90 € 0,5?€|
5 |Mai 0,26 € 0,15 € 0,73 € 0,43 €
6 |Juin 0,53 € 0,94 € 0,54 € 0,59 €
7 uillet 0,48 € 0,87 € 0,44 € 0,11¢€
8 |modt 0,80 € 0,33 € 0,20€ 0,68 €
9 |septembre 0,27 € 0,47 € 0,69 € 0,24 €

Affichage d'une sélection d’une ligne.

Comment identifier une feuille dans un tableur ?

Pour sélectionnez une feuille dans un tableur, sélectionnez le coin qui se trouve entre les colonnes et
les lignes.

" Janvier 0,12 € 0,80 € 0,79 € 0,49 €
y I Février 0,67 € 0,77 € 0,01€ 0,67 €
: 3l Mars 0,54 € 0,71€ 0,56 € 0,24 €
I Avril 0,16 € 0,99 € 0,90 € 0,57 €
A M ai 0,26 € 0,15€ 0,73 € 0,43 €
3 Juin 0,53 € 0,94 € 0,54 € 0,59 €
1A ) uillet 0,48 € 0,87 € 0,44 € 0,11€
I Aot 0,80 € 0,33€ 0,20 € 0,68 €
Ml Septembre 0,27 € 0,47 € 0,69 € 0,24 €
([ Octobre 0,69 € 0,31€ 0,31¢€ 0,53 €
L EB Novembre 0,41€ 0,92 € 0,58 € 0,33€
(P Décembre 0,85 € 0,75 € 0,37€ 0,94 €
LEW Janvier 0,10 € 0,59 € 0,72 € 0,54 €
VW Février 0,85 € 0,47 € 0,45 € 0,00 €
| Mars 0,99 € 0,51€ 0,56 € 0,90 €
16 [ 0,71¢€ 0,03 € 0,81¢€ 0,60 €
17 B 0,16 € 0,99 € 0,32 € 0,91€
L EW Iuin 0,53 € 0,61€ 0,93 € 0,64 €
19 IS 0,80 € 0,06 € 0,94 € 0,68 €
20

Affichage d'une sélection d’une feuille.
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Comment sélectionner une zone de cellule ?

Pour sélectionnez une ou plusieurs cellules adjacentes dans une feuille, cliquez gauche sur une cellule
puis étendez |'encadré sur les autres cellules.

. T |

1 |Janvier 0,12 € 0,80 € 0,79 € 0,49 €
2 |Février 0,67 € 0,77 € 0,01€ 0,67 €
"3 |Mars 0,54 € 0,71¢ 0,56 € 0,24 €
4 |Awvril 0,16 € 0,99 € 0,90 € 0,57 €
5 |Mai 0,26 € 0,15€ 0,73 € 0,43 €
njuin [ o5:¢] 0,94 € 054e]  o59¢

Affichage d'une sélection de cellules adjacentes.

Si vous souhaitez sélectionner des cellules, colonnes, lignes non adjacentes maintenez la touche
« CTRL » enfoncée puis sélectionnez les cellules, les lignes ou les colonnes souhaitées.

A B c D E |

1 [Janvier 0,12€ 0,80 € 0,79 € 0,49 €
2 |Février 0,67 € 0,77 € 0,01€ 0,67 €
3 |Mmars 0,54 € 0,71€ 0,56 € 0,24 €
4 |avril 0,16 € 0,99 € 0,90 € 0,57 €
5 |mai 0,26 € 0,15€ 0,73 € 0,43 €
6 |Juin 0,53 € 0,94 € 0,54 € 0,59 €
7 |buillet 0,48 € 0,87 € 0,44 € 0,11¢€
8 |moit 0,80 € 0,33 € 0,20 € 0,68 €
"9 |Septembre 0,27 € 0,47 € 0,69 € 0,24 €
10 |octobre 0,69 € 0,31€ 0,31€ 0,53 €
11 |Novembre 0,41 € 0,92 € 0,58 € 0,33 €
12 |Décembre 0,85 € 0,75 € 0,37 € 0,94 €
13 |Janvier 0,10 € 0,59 € 0,72 € 0,54 €
14 |Février 0,85 € 0,47 € 0,45 € 0,00 €
15 |Mars 0,99 € 0,51€ 0,56 € 0,90 €
16 | Avril 0,71€ 0,03 € 0,81 € 0,60 €
17 |Mai 0,16 € 0,99 € 0,32 € 0,91€
18 |Juin 0,53 € 0,61€ 0,93 € 0,64 €
19 [Juillet 0,80 € 0,06 € 0,94 € 0,68 €

Affichage d'une sélection de colonnes non adjacentes.
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Comment copier-coller une cellule ?

Pour copier-coller une cellule dans votre feuille de calcul, sélectionnez la cellule a copier puis faites un
clic droit pour copier celle-ci. Pointez le curseur de votre souris a I'endroit ou vous souhaitez coller

votre cellule puis a nouveau clic droit pour coller votre cellule.

Cette action est aussi possible a I'aide du raccourci clavier « CTRL » + « C» et « CTRL» + « V ».
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