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Feuilles et cellules 
Microsoft Excel 2019 

Dans ce tutoriel, nous allons voir comment gérer les cellules d’un tableur. 

Comment identifier une cellule dans un tableur ? 

Pour identifier une cellule dans un tableur, cliquez sur la flèche dans la zone nom pour afficher la liste 

des cellules.  

 

Affichage de la zone nom.  

Comment identifier une colonne dans un tableur ?  

Pour réaliser la sélection d’une colonne dans un tableur, sélectionnez la lettre de la colonne souhaitée.  

 

Affichage d’une sélection d’une colonne. 
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Comment identifier une ligne dans un tableur ?  

Pour identifier une ligne dans un classeur Excel, cliquez sur le numéro de la ligne souhaitée.  

  

Affichage d’une sélection d’une ligne. 

Comment identifier une feuille dans un tableur ?  

Pour sélectionnez une feuille dans un tableur, sélectionnez la flèche qui se trouve entre les colonnes et 

les lignes. 

  

Affichage de la flèche de sélection d’une feuille. 
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Comment sélectionner une zone de cellule ?  

Pour sélectionnez une ou plusieurs cellules adjacentes dans une feuille, cliquez gauche sur une cellule 

puis étendez l’encadré sur les autres cellules. 

  

Affichage d’une sélection de cellules adjacentes. 

Si vous souhaitez sélectionner des cellules, colonnes, lignes non adjacentes maintenez la touche 

« CTRL » enfoncée puis sélectionnez les cellules, les lignes ou les colonnes souhaitées. 

 

Affichage d’une sélection de colonnes non adjacentes. 
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Comment copier-coller une cellule ?  

Pour copier-coller une cellule dans votre feuille de calcul, sélectionnez la cellule à copier puis faites un 

clic droit pour copier celle-ci. Pointez le curseur de votre souris à l’endroit ou vous souhaitez coller 

votre cellule puis à nouveau clic droit pour coller votre cellule.  

Cette action est aussi possible à l’aide du raccourci clavier « CTRL » + « C » et « CTRL » + « V ».  

 


