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Calculs  
 

 LibreOffice Calc 7.2 

Dans ce tutoriel, nous allons voir comment utiliser les fonctions « textes ». 

Comment utiliser la fonction CONCATENER / 

CONCAT ? 

Les fonctions CONCATENER ou CONCAT, sont des fonctions de Texte permettent de regrouper 

plusieurs cellules en une seule.  

Pour utiliser la fonction CONCATENER ou la fonction CONCAT, sélectionnez une cellule.  Saisissez-y le 

signe égal. 

  

Affichage d’une sélection de cellules.  

Dans la barre d’outils, cliquez sur l’onglet « Assistant de fonction », sélectionnez dans la boîte de 

dialogue la catégorie « Texte » puis dans le menu de l’onglet, recherchez la fonction CONCATENER ou 

la fonction CONCAT. Vous avez aussi la possibilité de saisir CONCAT ou CONCATENER directement à 

la suite du signe égal. 

  

 

Affichage de l’onglet « Assistant de fonction ». 
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Affichage de la boite de dialogue « Assistant de fonction ». 

 

Saisissez dans la boîte de dialogue les cellules à regrouper. 

 

 Affichage de la boite de dialogue de « l’Assistant de fonction ». 

 



02-02-02-Calculs– LibreOffice Calc 7.2 

Page | 3  

Cette ressource a été créée dans le cadre du projet HybrINSA, soutenu financièrement par le fond d’amorçage « Hybridation des formations de l’enseignement supérieur » du 
Ministère de l’Enseignement Supérieur de la Recherche et de l’Innovation (MESRI). » 

 

 Affichage du résultat de la fonction CONCAT/ CONCATENER. 

 

Par défaut, le contenu des cellules est regroupé sans espaces pour modifier cela, ajoutez dans la 

formule des guillemets séparé par un espace, entre deux point virgules. 

 

Affichage du résultat de la fonction CONCAT/ CONCATENER. 
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Comment utiliser la fonction MINUSCULE ? 

La fonction MINUSCULE convertit toutes les lettres majuscules d’une cellule en lettres minuscules. 

Pour utiliser la fonction MINUSCULE, sélectionnez une cellule.  Saisissez-y le signe égal. 

 

Affichage d’une sélection d’une cellule.  

Dans la barre d’outils, cliquez sur l’onglet « Assistant de fonction », sélectionnez dans la boîte de 

dialogue la catégorie « Texte » puis dans le menu de l’onglet, recherchez la fonction MINUSCULE. Vous 

avez aussi la possibilité de saisir MINUSCULE directement à la suite du signe égal. 

  

Affichage de la boite de dialogue de « l’Assistant de fonction ». 
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Saisissez dans la boîte de dialogue la cellule à convertir en minuscule.  

 

Affichage de la boîte de dialogue de la formule MINUSCULE.  

 

 

Affichage de la fonction MINUSCULE.  
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Comment utiliser la fonction MAJUSCULE ? 

La fonction MAJUSCULE, convertit toutes les lettres minuscules d’une cellule en lettres majuscules. 

Pour utiliser la fonction MAJUSCULE, sélectionnez une cellule.  Saisissez-y le signe égal. 

  

Affichage d’une sélection d’une cellule.  

 

Dans la barre d’outils, cliquez sur l’onglet « Assistant de fonction », sélectionnez dans la boîte de 

dialogue la catégorie « Texte » puis dans le menu de l’onglet, recherchez la fonction MAJUSCULE. Vous 

avez aussi la possibilité de saisir MAJUSCULE directement à la suite du signe égal. 

  

Affichage de la boîte de dialogue « Assistant fonction ».  
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Saisissez dans la boîte de dialogue la cellule à convertir en majuscule  

 

Affichage de la boite de dialogue de « Assistant fonction ». 

 

 

Affichage de la fonction MAJUSCULE.  

 


