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Microsoft Excel 2019

Dans ce tutoriel, nous allons voir comment utiliser les fonctions « textes ».

Comment utiliser la fonction CONCATENER /
CONCAT ?

Les fonctions CONCATENER ou CONCAT, sont des fonctions de Texte permettent de regrouper
plusieurs cellules en une seule.

Pour utiliser la fonction CONCATENER ou la fonction CONCAT, sélectionnez une cellule. Saisissez-y le

signe égal.

NOM Prénom NOM Complet
Henri Salvador =
Mahfouf Léna
Kaba Fatou
Beiber Justin
Streep Meryl
Griezman Antoine
Benzema Karim
Page Rene-jean
Knwoles Beyonce
Fenty Robyn
Kidadi Nacima
Coquerel Flora
Thomson Tristan
Mane Sadio

Affichage d'une sélection de cellules.

Dans le ruban cliquez sur I'onglet Formules, sélectionnez « Texte » puis dans le menu de l'onglet,
recherchez la fonction CONCATENER ou la fonction CONCAT. Vous avez aussi la possibilité de saisir
CONCAT ou CONCATENER directement a la suite du signe égal.

Fichier Accueil Insertion Mise en page Données Révision Affichage Aide

2 RERESE R B B

Insérer une Somme  Récentes Financier Logique Texte DateHeure Recherche et Maths et Plus de
fonction  automatique - i - i r i référence = trigonomeétrie = fonctions =

Bibliothéque de fonctions
Affichage de l'onglet Formules.

Page | 1

Cette ressource a été créée dans le cadre du projet HybrINSA, soutenu financierement par le fond d’amorg¢age « Hybridation des formations de I’enseignement supérieur » du
Ministére de I'Enseignement Supérieur de la Recherche et de I'Innovation (MESRI). »



INSTITUT NATIONAL
‘ DES SCIENCES .
INSA ‘ APPLIQUEES 02-02-02-Calculs — Microsoft Excel 2019
ROUEN NORMANDIE

Fichier Accueil Insertion Mise en page LIS Données  Révision  Affichage  Aide  Nouvel onglet Création Q Dites-nous ce que vous voulez faire
KX
Somme ~
automatique ~
Bibliothéque de fonctions Noms définis Wérification des f
12 - X v [ =CONCAT()
A B | Q R S T U V \i X
NOM Prénom NOM Complet
1 - - -
2 |Henri Salvador =CONCAT()
3 Mahfouf Léna ) L . w
4 Kaba Fatou - R
5 Beiber Justin CONCAT
6 |Streep Meryl Textel 2| = texte
7 |Griezman Antoine
N Texte2 2| = texte
8 Benzema Karim
9 |Page Rene-jean
10 Knwoles Beyonce
11 |Fenty Robyn
12 |Kidadi Nacima
13 | Coquerel Flora 7 . . -
14 | Thomson Tristan Assemble une liste ou une plage de chaines de caractéres, .
15 Mane Sadio Textel: texteltexte2:. représentent 1 a 254 chaines ou plages de caractéres a assembler sous forme
16 de chaine de caractéres unique.
17
13 Résultat =
19
20 Aide sur cette fonction Annuler
21 | . . . §

Affichage de la boite de dialogue de la fonction CONCAT/ CONCATENER de l'onglet Texte.

Saisissez dans la boite de dialogue cellules a regrouper.
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- 15
kX , _
Somme . ;
automatique ~
Bibliothéque de fonctions Noms définis Vérification des |
A2 - X « ft | =CONCAT([@Prénom];[@NOM])
A B | Q R S T U v W X
NOM Prénom NOM Complet
1 - - -
2 [Henri Salvador =CONCAT([@Prénom];[@NOM])
3 |Mahfouf Léna ‘ R N
Arg e |a fonction ? s
4 |Kaba Fatou
5 |Beiber Justin CONCAT
6 |streep Meryl Textel | [@Prénom] 4+ = r'salvador"
7 |Griezman Antoine .
- Texte2 | [@NOM] 4+ = Henriv
8 |Benzema Karim
9 |Page Rene-jean Texte3 2| = texte
10 |Knwoles Beyonce
11 |Fenty Robyn
12 |Kidadi Nacima
13 |Coquerel Flora _ ‘ . = "SalvadorHenri"
14 [Thomson Tristan Assemble une liste ou une plage de chaines de caractéres.
15 |Mane Sadio Texte2: texteltexteZ;.représentent 1 3 254 chaines ou plages de caractéres 3 assembler sous forme
de chaine de caractéres unique.
16
17
s Résultat = SalvadorHenri
19
20 Aide sur cette fonction Annuler
21 |

Affichage de la boite de dialogue de la fonction CONCAT/ CONCATENER de l'onglet Texte.
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NOM Prénom NOM Complet
Henri Salvador HenriSalvador
Mahfouf Léna Mahfoufléna
Kaba Fatou KabaFatou
Beiber Justin BeiberJustin
Streep Meryl StreepMeryl
Griezman Antoine GriezmanAntoine
Benzema Karim BenzemakKarim
Page Rene-jean PageRene-jean
Knwoles Beyonce KnwolesBeyonce
Fenty Robyn FentyRobyn
Kidadi Nacima KidadiNacima
Coquerel Flora CoquerelFlora
Thomson Tristan ThomsonTristan
Mane Sadio ManeSadio

Affichage du résultat de la fonction CONCAT/ CONCATENER.

Par défaut, le contenu des cellules est regroupé sans espaces pour modifier cela, ajoutez dans la
formule des guillemets séparé par un espace, entre deux point virgules.

12 - fe | =CONCATENER([@NOM];" ;[ @Prénom]) |
A B I Q R T U Vi W
NOM Prénom NOM Complet
1 - - -
2 |Henri Salvador Henri Salvador
3 |Mahfouf Léna Mahfouf Léna
4 |Kaba Fatou Kaba Fatou
5 |Beiber Justin Beiber Justin
6 Streep Meryl Streep Meryl
7 |Griezman Antoine Griezman Antoine
8 |Benzema Karim Benzema Karim
9 |Page Rene-jean Page Rene-jean
10 |[Knwoles Beyonce Knwoles Beyonce
11 |Fenty Robyn Fenty Robyn
12 |Kidadi Nacima Kidadi Nacima
13 |Coquerel Flora Coquerel Flora
14 |Thomson Tristan Thomson Tristan
15 |[Mane Sadio Mane Sadio
Affichage du résultat de la fonction CONCAT/ CONCATENER.
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Comment utiliser la fonction MINUSCULE 7

La fonction MINUSCULE convertit toutes les lettres majuscules d'une cellule en lettres minuscules.

Pour utiliser la fonction MINUSCULE, sélectionnez une cellule. Saisissez-y le signe égal.

NOM Prénom Colonnel NOM Complet
HENRI Salvador = HENRI Salvador
MAHFOUF Léna MAHFOUF Léna
KABA Fatou KABA Fatou
BEIBER Justin BEIBER Justin
STREEP Meryl STREEP Meryl
GRIEZMAN  |Antoine GRIEZMAN Antoine
BENZEMA Karim BENZEMA Karim
PAGE Rene-jean PAGE Rene-jean
KMNOWLES Beyonce KMOWLES Beyonce
FENTY Robyn FENTY Robyn
KIDADI Nacima KIDADI Nacima
COQUEREL |Flora COQUEREL Flora
THOMSON  |Tristan THOMSON Tristan
MANE Sadio MANE Sadio

Affichage d'une sélection d'une cellule.

Dans le ruban cliquez sur I'onglet Formules, sélectionnez « Texte » puis dans le menu de l'onglet,
recherchez la fonction MINUSCULE. Vous avez aussi la possibilité de saisir MINUSCULE directement a
la suite du signe égal.
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Affichage de l'onglet Formules.

Saisissez dans la boite de dialogue la cellule a convertir en minuscule.

NOM Prénom Colonnel NOM Complet
HENRI Salvador =MINUSCULE([@NOM])
MAHFOUF _[Léna MAHFOUF Léna o i .
KABA Fatou KABA Fatou e '
BEIBER Justin BEIBER Justin MINUSCULE
STREEP Meryl STREEP Meryl I Texte | [@NOM] 1 - HHENR‘..I
GRIEZMAN  |Antoine GRIEZMAN Antoine
BENZEMA  [Karim BENZEMA Karim ) ) ) = iEmr
PAGE Rene-jean PAGE Rene-jean Convertit toutes les lettres majuscules en une chaine de caractéres en minuscules.
KNOWLES Beyonce KNOWLES Beyonce Texte est le texte que vous voulez convertir en caractéres minuscules. Les caractéres du texte qui ne
FENTY Robyn FENTY Robyn sont pas des lettres ne sont pas modifiés,
KIDADI Nacima KIDADI Nacima
COQUEREL |Flora COQUEREL Flora RlERS (e
THOMSON  [Tristan THOMSON Tristan Aide sur cette fonction Annuler
MANE Sadio MANE Sadio ) ) ) -

Affichage de la boite de dialogue de la formule MINUSCULE.
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NOM Prénom Minuscule NOM Complet
HENRI Salvador henri JHENRI Salvador
MAHFOUF  |Léna mahfouf [MAHFOUF Léna
KABA Fatou kaba rKABA Fatou
BEIBER Justin beiber IBEIBER Justin
STREEP Meryl streep STREEP Meryl
GRIEZMAN  [Antoine griezman GRIEZMAN Antoine
BENZEMA Karim benzema |BENZEMA Karim
PAGE Rene-jean page FJAGE Rene-jean
KNOWLES Beyonce knowles rKNOWLES Beyonce
FENTY Robyn fenty [FENTY Robyn
KIDADI Nacima kidadi lkipADI Nacima
COQUEREL |Flora coquerel COQUEREL Flora
THOMSON  |Tristan thomson THOMSON Tristan
MANE Sadio mane IMANE Sadio

Affichage de la fonction MINUSCULE.
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Comment utiliser la fonction MAJUSCULE ?

La fonction MAJUSCULE, convertit toutes les lettres minuscules d'une cellule en lettres majuscules.

Pour utiliser la fonction MAJUSCULE, sélectionnez une cellule. Saisissez-y le signe égal.

B . . Sondage :
NOM Prénom Majuscule Minuscule
= = - +~ |[Nb d'enfar .
HENRI Salvador = enri 1
MAHFOUF Léna mahfouf 0
KABA Fatou kaba 0
BEIBER Justin beiber 4
STREEP Meryl streep 0
GRIEZMAN  |Antoine griezman 2
BENZEMA Karim benzema 2
PAGE Rene-jean page 3
KNOWLES Beyonce knowles 0
FENTY Robyn fenty 2
KIDADI Nacima kidadi 2
COQUEREL |Flora coquerel 0
THOMSON  |Tristan thomson 2
MANE Sadio mane 0

Affichage d'une sélection d'une cellule.

Dans le ruban cliquez sur I'onglet Formules, sélectionnez « Texte » puis dans le menu de l'onglet,
recherchez la fonction MAJUSCULE. Vous avez aussi la possibilité de saisir MAJUSCULE directement a
la suite du signe égal.
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Affichage de l'onglet Formules.

Saisissez dans la boite de dialogue la cellule a convertir en majuscule

. . " Sondage :
NOM Prénom Majuscule Minuscule

- - - ~ |Nb d'enfar .
HENRI Salvador (B2:B15) henri 1
MAHFOUF  iléna mahfouf L ) ) ) ) ) )
KABA Fatou kaba e -
BEIBER Justin beiber MAJUSCULE
STREEP iMeryl streep Texte B2E15 + | = ‘saador
GRIEZMAN  jAntoine griezman
BENZEMA Karim benzema e
PAGE Rene-jean page Convertit une chaine de caractéres en majuscules.
KNOWLES Beyonce knowles Texte estle texte que vous voulez convertir en caractéres majuscules, une référence ou une chaine de
FENTY Robyn fenty ERGHES
KIDADI Nacima kidadi
COQUEREL |Flora coquerel Résultat = SALVADOR
THOMSON _ |Tristan thomson Aide sur cette fonction Annuler
MANE Sadio mane . ‘

Affichage de la boite de dialogue de la formule MAJUSCULE.
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; : . Sondage :
NOM Prénom Majuscule Minuscule
- = = Nb d'enfar .
HENRI Salvador SALVADOR |henri 1
MAHFOUF  |Léna LENA mahfouf 0
KABA Fatou FATOU kaba 0
BEIBER Justin JUSTIN beiber 4
STREEP Meryl MERYL streep 0
GRIEZMAN | Antoine ANTOINE griezman 2
BENZEMA Karim KARIM benzema 2
PAGE Rene-jean RENE-JEAN |Jpage 3
KNOWLES Beyonce BEYONCE knowles 0
FENTY Robyn ROBYN fenty 2
KIDADI Macima NACIMA kidadi 2
COQUEREL |Flora FLORA coquerel 0
THOMSON  |Tristan TRISTAN thomson 2
MANE Sadio SADIO mane 0

Affichage de la fonction MAJUSCULE.
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