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Parcours numérique d'auto-apprentissage

Auto-évaluer ma Lettre de Motivation

Consigne : une fois votre LM réalisé, relisez-le a I'aide de la grille ci-dessous et apportez les
modifications nécessaires

Sur la forme Oui Non

La mise en page est-elle claire et les principales informations (coordonnées)
clairement lisibles ?

La lettre tient-elle sur une seule page ?

Les principaux paragraphes sont-ils clairement définis ?

L'orthographe est-elle irréprochable ?

Sur le fond Oui Non

Les exemples et expériences choisies illustrent bien les compétences
demandées pour le poste ?

Votre lettre apporte des éléments complémentaires a votre CV en se basant sur
des réalisations concretes ?

Votre lettre de motivation integre-t-elle des Soft Skills (qualités) avec des
exemples concrets pour illustrer ?

Votre lettre montre-t-elle mon intérét pour répondre a I'entreprise ?

Votre lettre montre-t-elle mon intérét pour répondre a l'offre ? (Ou si
candidature spontanée a un service dans lequel je souhaite postuler)

La formule de politesse est-elle correcte ?

La demande d’entretien est-elle bien explicite ?
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