
UE 10 : MEM 1/2/3 consignes au jury 

 
Informations et consignes à rappeler à l’étudiant avant le début de sa 
présentation 

1) Vérifier numéro d’anonymat et type de MEM. L’étudiant aura une étiquette 
avec son n° d’anonymat. Il met une croix sur la feuille d’émargement. 

2) Proposer à l’étudiant de s’asseoir ou de rester debout 

3) Rappel des conditions de soutenance : 

- Vous avez 5 minutes de présentation pour nous faire votre exposé 

- Votre présentation doit répondre aux consignes qui vous ont été données pour 
le MEM 

- Nous allons déclencher un chronomètre qui vous permettra de gérer votre temps 

- Nous vous indiquerons quand vous serez dans les 30 dernières secondes. (si le 
candidat termine son exposé avant les 5 minutes, lui faire confirmer qu’il a 
terminé) 

- Nous serons obligés de vous arrêter si vous dépassez de 30 secondes 
supplémentaires les 5 minutes 

- Après votre présentation, nous échangerons sur le sujet pendant 5 minutes  

4) Lancer le décompte du temps (ordinateur ou autre), le timer doit être visible par 
le candidat * 

5) Ramasser la feuille de sujet et les feuilles de brouillon avant la sortie de 
l’étudiant 

6) Vous disposez d’une fiche de notation par membre du jury (couleur bleue), y 
inscrire la note que vous attribuez aux candidats et vos éventuels commentaires 
personnels 

7) vous avez 5 minutes pour délibérer et convenir d’une note commune 

8) Reportez la note commune sur la fiche de notation administrative du candidat 
(couleur blanche) : numéro d’anonymat, type de MEM à vérifier et noter 

9) Accueillir le candidat suivant en respectant le timing prévu pour les passages 



10) Soyez vigilant vis-à-vis des biais cognitifs lors de votre évaluation dont voici 
quelques exemples   

 

 

 

*Un timer peut être lancé depuis l’ordinateur : https://webhorloge.fr/minuteur-5-minutes/  

 

En cas d’urgence ou de besoin immédiat 

Contacts : tel. Portable scolarité : 07 60 36 64 76 

Administration : Resp. scol : 03 63 08 22 66 – RSA : 03 81 66 55 02 

Scolarité PASS : 03 81 66 55 05 

Service informatique : 06 10 79 41 87 

Service audiovisuel : 07 62 96 64 07 

Service logistique : 06 01 38 00 45 

Surveillants : Amphi F101 : 03 81 66 80 64 

   Amphi F001 : 03 81 66 80 39 

  

https://webhorloge.fr/minuteur-5-minutes/

