PROJET PERSONNEL ET PROFESSIONNEL

ELABORATION DU PROJET

Réalisation d’un dossier de candidature

Grille d’évaluation de la lettre de motivation

Criteres Insuffisant Passable Bien Trés bien

Forme

Structure générale et lisibilité de la lettre de motivation : marges plus larges a gauche qu’a
droite, positionnement au centre de la page, occupation réfléchie de I'espace, espace entre les

paragraphes, police

Correction de I'orthographe

Contenu

Vous : formule d’adresse, manifestation de I'intérét pour I'entreprise et le poste
proposé, reprise des termes de I'annonce

Moi : mise en relief d’élément du CV, proposition de réponse au besoin exprimé dans

I'annonce, expression des compétences

Nous : confirmation de I'intérét, proposition de rencontre, formule de politesse

Signature

Commentaire :

UNICAEN | CEMU | HYPE
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